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RAPORTY

Co kwartat, od 15 stycznia 2019 za okres od pazdziernika do grudnia 2018: WNIOSEK O PLATNOSC

* Whniosek o zaliczke — kiedy ubiegasz sie o uzyskanie zaliczki na realizacje zadania w
ramach projektu,

* Whniosek o refundacje — kiedy poniostes juz koszty w ramach projektu i starasz sie o ich
refundacje (takze PJB w przypadku rozliczania wydatkow),

* Whniosek rozliczajacy zaliczke —kiedy chcesz rozliczy¢ sie z wczesniej przyznanej zaliczki,

* Whniosek sprawozdawczy —kiedy jestes zobowigzany do przekazania informacji o
postepie rzeczowym projektu,

* Whniosek o ptatnos¢ koncowg — kiedy rejestrowany wniosek o ptatnosc jest ostatnim
whnioskiem, rozliczajgcym Twaj projekt.

Odpowiedzialnos¢: CN (Danuta Klimaszewska, Justyna Dréozka), Kierownik Zadania
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WNIOSEK O PLATNOSC
Sktada sie z nastepujacych blokéw:

* BLOK Projekt — podstawowe informacje o projekcie. Okresla wydatki poniesione oraz wnioskowane
w danym wniosku o ptatnos$é (dla zaliczek i refundacji);

* BLOK Postep rzeczowy — opisuje stan rzeczowy realizacji projektu;

* BLOK Postep finansowy —opisuje realizacje projektu od strony finansowej, np. uzupetniajac
,Zestawienie dokumentow”;

* BLOK Informacje —znajdujg sie wszystkie oSwiadczenia, ktére jestesSmy zobowigzani ztozyé wraz z

whnioskiem;

BLOK Zataczniki — zatgczamy skany wszelkich dokumentéw wymaganych przez NCBIR.

Odpowiedzialnos¢: CN (Justyna Drozka), Kierownik Zadania

UNIWERSYTET
+0DZKI

Doskonatos¢ naukowa kluczem do doskonatosci ksztatcenia



BLOK POSTEP RZECZOWY

Zaktadki:

* Postep rzeczowy realizacji projektu — opis stanu realizacji poszczegdlnych zadan, ktdre zostaty okreslone w
umowie/decyzji o dofinansowanie.

*  Wskazniki produktu — liczba wytworzonych produktéw w odniesieniu do danego okresu rozliczeniowego.
System prezentuje informacje i wartosci dotyczgce wskaznikdw produktu zgodnie ze stanem zapisanym w
umowie/decyzji o dofinansowaniu.

* Wskazniki rezultatu - efekty dziatan osiggniete wskutek realizacji projektu, ktére nastgpity po jego zakoriczeniu (i
w wyniku realizowania projektu) oraz ktére wptywajg bezposrednio na otoczenie spoteczno-ekonomiczne.
System prezentuje informacje i wartosci dotyczgce zaktadanych rezultatow zgodnie ze stanem zapisanym w
umowie/decyzji o dofinansowaniu.

* Problemy napotkane w trakcie realizacji projektu — opis problemow zaistniatych w trakcie realizacji projektu
(jesli wystapity).

* Planowany przebieg realizacji — dziatania jakie bedg realizowane w kolejnym okresie sprawozdawczym.

Odpowiedzialnos¢: Kierownik Zadania, Danuta Klimaszewska
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BLOK POSTEP RZECZOWY

Pole: NAZWA ZADANIA jest polem nieedytowalnym, uzupetnianym automatycznie nazwg zadania
podang w umowie/decyzji o dofinansowanie.

Pole: STAN REALIZACJI w tym polu musisz opisac stan realizacji danego zadania. W polu tym mozesz
wprowadzi¢ opis zawierajgcy do 4000 znakdw i nie moga to by¢ wytacznie znaki specjalne.

Odpowiedzialnos$¢: Kierownik Zadania
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ZESTAWIENIE DOKUMENTOW

1. ksiegowo- ptacowe
faktury i potwierdzenia przelewow, protokoty przekazania towardw, odbioru zleconych prac, wykonania
ustug, petna dokumentacjg potwierdzajgca przeprowadzenie obiektywnego procesu rekrutacji etc.

2. Dotyczace monitoringu uczestnikow

Odpowiedzialnos¢:

* CN (w zakresie dokumentow finansowych: Justyna Drézka, w zakresie dokumentow
dotyczacych uczestnikdw: Agnieszka Wojnarowska),

e Zamowienia Publiczne

* Kadry

e Ptace

* Kierownik Zadania
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IMONITORING UCZESTNIKOW

Uczestnika projektu nalezy wykaza¢ w SL2014 w momencie rozpoczecia udziatu w pierwszej formie
wsparcia w projekcie (np. szkoleniu)na podstawie przekazanych juz formularzy.

Jako uczestnikdow wykazujemy wytgcznie te osoby, ktére mozna zidentyfikowac i uzyskac¢ od nich zakres
danych niezbednych do wypetnienia modutu.

Dane dotyczgce uczestnika projektu wykazujemy tylko raz w ramach projektu. Oznacza to, ze dany
PESEL lub NIP moze by¢ w projekcie wykazany tylko raz, niezaleznie od liczby udzielonych form wsparcia
(szkolen, doradztwa, etc.).

Odpowiedzialnosé¢: Agnieszka Wojnarowska (CN), Kierownik Zadania
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ZAMOWIENIA PUBLICZNE

Zamowienia publiczne to funkcjonalnos¢ systemu umozliwiajgca gromadzenie danych dotyczgcych zaméwien publicznych
w ramach realizowanego projektu oraz zawartych w ramach tych zamowien kontraktéw i ich wykonawcow.
Funkcjonalnosc¢ ta dotyczy zamoéwien realizowanych w oparciu o Prawo zamoéwien publicznych, a takze innych ustaw,
ktore majg zastosowanie.

Funkcjonalnos¢ nie dotyczy postepowan dokumentowanych w Bazie konkurencyjnosci.

Jesli jestes zobowigzany do stosowania Prawa Zamoéwien Publicznych, a wartos¢ zamoéwien i konkurséw przekracza prog 30
000 EUR (zgodnie z art. 4 ust. 8 ustawy Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. 2004 nr 19 poz. 177 z pdzniejszymi zmianami)),
za pomocy tej funkcjonalnosci przekaz informacje o wszystkich przetargach niezaleznie od trybu ich ogtoszenia (przetarg
nieograniczony, negocjacje bez ogtoszenia, zaméwienia z wolnej reki, itd.).

Informacje o zamdwieniach publicznych przekaz réwniez w tych przypadkach, w ktorych udzielasz zamdwienia na
podstawie innych ustaw niz PZP. Wprowadz informacje niezwtocznie po rozstrzygnieciu postepowania przetargowego i
zawarciu umowy z wykonawca.

Bez wprowadzonej informacji o podpisanej umowie z wykonawcg nie powinienes rozlicza¢ wydatkow zwigzanych z tym
zamowieniem we wniosku o ptatnosé. W ramach jednego zamowienia mozesz wprowadzi¢ maksymalnie 500 kontraktow.

Odpowiedzialno$¢: Zamodwienia Publiczne (Danuta Klimaszewska), CN
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BAZA PERSONELU

W bazie powinny znalez¢ sie dane osdb zaangazowanych do realizacji zadan lub czynnosci w
ramach projektu, ktére wykonujg osobiscie — zgodnie z aktualng definicjg personelu projektu w
Wytycznych

Odpowiedzialnosé¢: CN (Agnieszka Wojnarowska)
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WAZNE

Zamowienia publiczne- zakupy planowac z wyprzedzeniem,;

Stosowac wytacznie wzory dokumentéw przekazane we wrzesniu kierownikom zadan;
Harmonogram pfatnosci jako gwarancja ptynnosci finansowania;

Co miesigc, do 10 dnia miesigca nastepujacego po miesigcu, ktorego raport dotyczy,
kierownicy przesytajg raport z postepu realizacji prac, plan na kolejny miesigc, ewentualne
zagrozenia dla termindw i plan zarzadzania pojawiajgcym sie ryzykiem.
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